Техническое задание
1. Программа разрабатывается на основе требований НПА в строгом соответствии с требованиями Федеральный закон "Об образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 N 273-ФЗ (последняя редакция)

В случае наличия типовой программы, обязательно программа составляется на основе типовой программы
2. Каждая программ сопровождается наличием папок

· Вопросы-ответы (складывает нужные вопросы-ответы, статьи, ответы на форумах, письма ведомств и прочее, разъясняющие порядок обучения и аттестации специалистов по данной программе)-В случае наличия спец. требований)
· Дополнительный материал (примеры заполненных документов, на которые ссылается программа. Пример: заполненная технологическая карта, заполненный пример счет-фактуры, заполненная форма акта выполненных работ, пример инструкции по охране труда и прочих рабочих материалов)
· В случае наличия промежуточного тестирования и промежуточных заданий, д.б сформирована папка, в которой будут находиться эти задания.
· Итоговое тестирование (в формате word сформировать список вопросов-ответов на основе программы обучения с обязательным указанием правильного ответа. Количество вариантов ответов д.б. не более четырех в каждом вопросе. От 50 до 80 вопросов)
· Итоговые документы (пример заполненного итогового документа по результату обучения)
· Литература (набор литературы, НПА, тех регламентов, СанПиНов, ГОСТОВ и прочее, используемых при изучении программы)
· Программа обучения (на основе утвержденного примера программы)
· Теория (складываем всю теорию в читаемом, редактируемом формате word, excel, pdf, аудио, видео материалы не более 2МБ каждая и прочее. Состав теории формируется на основе разделов и тем программы обучения)
· Дневник производственной практики (в случае наличия требований о практике) - Форму запросить у специалиста
· Требование к обучению. (на основе таблички Обучение(требование))
3. Каждая программа сопровождается учебным планом
Учебный план
	Наименование программы обучения

	№ п/п
	Тема занятия
	Количество часов
	В том числе:
	Форма контроля

	
	
	
	Теория
	Практика
	

	…
	(Наименование темы урока, раздела, модуля)
	(количество часов дающихся на изучение данной темы)
	
	
	(наличие промежуточного контроля, тестирования / практическая работа / коллоквиум /  семинар / зачет)

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Пример учебного плана

	п\п
	Наименование разделов, дисциплин
	Кол-во часов
	В том числе:
	Форма контроля

	
	
	
	Теория
	Практика
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Раздел 1. Общие вопросы обеспечения безопасности проведения работ на высоте.
	1
	1
	0
	Тестирование

	1.1
	Законодательная и нормативно-правовая база в области охраны труда при работе на высоте.
	1
	1
	0
	–

	2
	Раздел 2. Организация работ и требования к работникам при работе на высоте.
	3
	2
	1
	Тестирование

	…
	…
	…
	…
	…
	–

	7
	Раздел 7.  Итоговая аттестация и проверка знаний 
	2
	2
	0
	Экзамен

	
	ИТОГО:
	20
	17
	3
	


Правила к названию документов
· Название документа на русском языке.

· Допускаются сокращения в понимаемом формате

· Название начинается с номера позиции в программе к чему относится документ. (Пример: раздел 1. Тема: профессиональные требование к педагогу. Наименование документа: 1.1. проф. треб. педагогу)
