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Пояснительная записка

Данный курс предназначен для получения базовых и экспертных знаний в области ….(прописывается область, отрасль, направление в котором требуются знания в соответствии с данной программой. Пример: в области в электронного образования)

         Программа обучения построена на изучении теоретического материала и выполнения практических заданий, которые помогут овладеть знаниями и навыками, необходимыми для …(Например, необходимыми для организации процесса обучения в сфере электронного образования)
Раздел 1. Характеристики, структура и содержание учебных занятий
1.1. Цели и задачи учебных занятий:
Описание: реализация программы обучения, направлена на качественное совершенствование и (или) овладение слушателями курсов новой компетенции, необходимой для … (указывается область, направление, профессию и т.д.)   Пример: необходимой для проведения электронного образовании)..  

Программа  содержит учебный материал, раскрывающий особенности организации процесса … (Пример: Программа  содержит учебный материал, раскрывающий особенности организации процесса организации электронного образования при работе в универсальном специализированном программном комплексе «Кристалл»)
Цель: Сформировать у обучающихся профессиональные компетенции, необходимые для выполнения нового вида профессиональной деятельности в  … (указывается система, область направление деятельности, где будет применимы знания, компетенции , полученные в  результате изучения данной программы. Например: для выполнения нового вида профессиональной деятельности в системе электронного образования для приобретения квалификации «Руководитель образовательной организации в сфере электронного образования». )
Целевое назначение программы: слушатели, успешно освоившие курс получат возможность: уверенно применять на практике …(указывается информация о приобретаемых умениях, навыках, компетенциях. Например: освоенный методический инструментарий в собственной практике управления с использованием Универсального специализированного программного комплекса «Кристалл» (Далее-УСПК «Кристалл»); разрабатывать программы обучения и управлять ими; эффективное участие (формальное и неформальное) в работе больших и малых групп, принятие той или иной роли в зависимости от ситуации, предоставление обратной связи).
Вид программы – См .таблицу.
Пример: Дополнительная образовательная программа. Дополнительная общеобразовательная программа. Общеразвивающая. Общеразвивающая для детей. Репетитор по английскому языку для детей (5классов)

 (пункт 1 части 4 статьи 12 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»). 
Ключевые понятия программы:  Пример: цели электронного образовательного учреждения, ресурсы УСПК «Кристалл». 
Направление: В сфере образования, строительства, педагогики, торговля, сельское хозяйство, расширение кругозора.
Форма обучения: Заочная с использованием дистанционных образовательных технологий. 

Оценка качества: 
Предусмотрена/не предусмотрена

Виды: 

Промежуточная аттестация в форме письменной работы; обязательная итоговая аттестация.

Промежуточная аттестация в форме практической работы; обязательная итоговая аттестация. 

Промежуточная аттестация в форме зачета; обязательная итоговая аттестация.

Промежуточная аттестация в форме экзамена; обязательная итоговая аттестация.

Промежуточная аттестация в форме тестирования; обязательная итоговая аттестация.

Стажировка: Предусмотрена/ Не предусмотрена

Пример: Предусмотрена (электронно на базе УСПК «Кристалл»). Предусмотрена (производственная практика). 
Предусмотрена (педагогическая практика)
Итоговая аттестация: Предусмотрена/Не предусмотрена

Пример: Предусмотрена.

Итоговая аттестация включает теоретическую и практическую составляющие: итоговый экзамен по теоретической части обучения и предоставление материалов по практической части обучения. Итоговая аттестация осуществляется в дистанционном режиме. Это означает, что слушателю будет предложен билет, на который необходимо будет ответить за определенный промежуток времени.
Форма итоговой аттестации : тестирование
1.2. Требования к подготовленности обучающегося к освоению содержания учебных занятий (пререквизиты) 
Категория слушателей:  См. таблицу.
Пример:  Лица старше 18 лет,  получивщие среднее профессиональное и (или) высшее образование

1.3. Перечень формируемых компетенций (результаты обучения).
Слушатели, успешно освоившие курс получат возможность: …

Пример: освоить компетенции, необходимые для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации … .
1.4. Знания, умения, навыки, осваиваемые обучающимся
Целевое назначение, стратегии и ключевые понятия курса; методы, приемы и формы работы с материалами курса; результаты освоения курса. 
Учебно-тематический план
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	Итого
	
	
	
	Итоговый экзамен


Пример:

Учебно-тематический план

	Наименование предмета
	Кол-во часов
	Теория
	Практика
	Итоговый контроль

	Раздел 1. Теория
	2
	2
	0
	Тестирование

	Раздел 8. Практическая деятельность
	24
	12
	12
	Практическая работа

	Итого
	
	
	
	Итоговый экзамен


Раздел 1. …
Краткое содержание
Практические задания:
1. Тестирование 

Пример:

Раздел 1. Основы электронного образования

Понятие E-Learning. История развития e-learning в России. Развитие электронного обучения в России . Перспективы развития электронного обучения. Методы электронного обучения. Преимущества и недостатки разных методов электронного обучения. Форматы внедрения электронного обучения. Обзор форматов внедрения электронного обучения

Практические задания:

2. Тестирование на знание основ электронного образования.

Раздел 2. … 

Краткое содержание
Практические задания:

1. Отсутствует
Раздел 3. Практическая деятельность
Практические задания:

1.  

2.  

3.  

4. После разработки полного комплекта методической документации обучающийся должен принять заказ на обучение от эксперта; распределить его в группу,  предоставить доступ к программе обучения, сформировать необходимые электронные документы и статистические данные (журнал, приказы), обучить эксперта.  
Раздел Х. Итоговая аттестация (в случае наличия)-без изменений!
 К итоговой аттестации допускаются лица, прошедшие полный курс теоретического и практического обучения в соответствии с учебной программой, утвержденный в установленном порядке.
Итоговая аттестация слушателей, завершающих обучение по данной программе профессионального обучения является обязательной
 Слушателям, успешно завершившим курс обучения, выдается удостоверение об уровне квалификации.

Уровень профессиональной компетентности слушателей на итоговой аттестации на экзамене оценивается отметками: «зачтено», «не зачтено».

Оценка «зачтено» выставляется в том случае, если слушатель грамотно и по существу излагает программный материал, не допускает существенных неточностей в ответе на вопросы, правильно применяет теоретические положения для решения практических вопросов и заданий.


Оценка «не зачтено» выставляется слушателю, который не знает значительные части программного материала, допускает существенные ошибки в ответе на вопросы, с большими затруднениями решает практические вопросы и задачи, а также при отказе отвечать на вопросы (билет). 

Практические задания:

1. Тестирование по всему курсу.
1.5. Структура и содержание учебных занятий. без изменений!
Принципы отбора и структурирования учебного материала. Отбор и структурирование учебного материала реализуются на основе совокупности ряда принципов: 
А. Принцип системности и преемственности в формировании учебного материала. 
Б. Принцип опоры теоретических знаний на практику; 
В. Принципы, обусловленные спецификой современного этапа развития образования: 
обеспечение множественности выбора в самостоятельном подборе информации; 
признание высокой мобильности информационных систем и быстрого устаревания знания. 
осмысление научных знаний на высшем уровне обобщения и систематизации; 
освоение способов деятельности, связанных с оперированием и применением полученных знаний;      
 совершенствование интеллектуальных и практических умений и навыков
Раздел 2. Обеспечение учебных занятий. без изменений!
2.1. Методическое обеспечение. 
2.1.1. Методическое обеспечение самостоятельной работы 
Учебно-методические пособия в электронном виде. Консультационная работа преподавателя в режиме online 
2.1.2. Методика проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации и критерии оценивания 
Работа с основными понятиями курса. Самостоятельная разработка образовательной программы в рамках электронного образования с использованием УСПК «Кристалл»
2.1.3. Методические материалы для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации (контрольно-измерительные материалы) 
Тексты заданий по темам курса. 
2.2. Кадровое обеспечение  
2.2.1. Требования к образованию и (или) квалификации штатных преподавателей и иных лиц, допущенных к преподаванию дисциплины 
Преподаватель должен свободно владеть содержанием курса в объеме всех предложенных материалов; владеть современными компьютерными технологиями для оперативной проверки работ студентов, осуществления обратной связи, консультирования в режиме on- line. 
2.3. Материально-техническое обеспечение  
2.3.1. Требования к аудиториям (помещениям, местам) для проведения занятий 
Отсутствуют
2.3.2. Требования к аудиторному оборудованию, в том числе к неспециализированному компьютерному оборудованию и программному обеспечению общего пользования 
Наличие компьютера, выхода в интернет. 
2.3.3. Требования к специализированному оборудованию нет 
2.3.4. Требования к специализированному программному обеспечению Доступ к УСПК «Кристалл»
2.3.5. Требования к перечню и объёму расходных материалов 
Бумага для принтера формата А-4; электронные носители для копирования документов. 
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